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EDICTO  RELATIVO  A  LA  PUBLICACIÓN  DEL  EXAMEN  Y  DE  LA  PLANTILLA 
PROVISIONAL  DE  RESPUESTAS  CORRECTAS  DEL  PRIMER  EJERCICIO  DEL 
PROCESO  CONVOCADO  PARA  LA  SELECCIÓN,  EN  RÉGIMEN  DE  PERSONAL 
FUNCIONARIO DE CARRERA, DE 33 PLAZAS DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A 
(6  RESERVADAS  A  PERSONAS  CON  DISCAPACIDAD),  INCLUIDAS  EN  LA 
OFERTA  DE  EMPLEO  PÚBLICO  DE  LA  DIPUTACIÓN  PROVINCIAL  DE  CÁDIZ 
PARA EL AÑO 2020 (9 PLAZAS), PARA EL AÑO 2021 (6 PLAZAS) Y PARA EL 
AÑO 2022 (18 PLAZAS), MEDIANTE EL SISTEMA DE OPOSICIÓN LIBRE.

Realizado el primer ejercicio del proceso selectivo indicado el día 6 de junio de 2026 por 
las personas aspirantes presentadas, el Órgano de Selección ha acordado, en sesión 
celebrada el mismo día, al punto Tercero, proceder a la publicación del examen y de la 
plantilla  provisional  de respuestas correctas  en el  Tablón Electrónico de Anuncios y 
Edictos de la Diputación Provincial de Cádiz, en los términos que se indican.

EXAMEN “A”.

1.- En relación con la aptitud para contratar y los criterios relativos a la solvencia y 
clasificación regulados en la Ley 9/2017, de Contratos del Sector Público por la que se 
transponen al ordenamiento jurídico español las Directivas del Parlamento Europeo y 
del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, señale la afirmación 
correcta:
a) La acreditación de la solvencia económica y financiera y técnica o profesional puede 
ser  sustituida,  en todo caso y  para cualquier  contrato,  por  la  presentación de una 
declaración responsable, sin necesidad de ulterior justificación documental.
b)  Un empresario  podrá basarse en la  solvencia  y  medios de otras  entidades,  con 
independencia de la naturaleza jurídica de los vínculos que tenga con ellas, siempre que 
demuestre al poder adjudicador que dispondrá efectivamente de dichos medios durante 
toda la ejecución del contrato.
c) La clasificación empresarial exigida para contratar obras con las Administraciones 
Públicas será obligatoria en todos los contratos de obras cuyo valor estimado exceda de 
200.000 euros.
d) Las prohibiciones de contratar apreciadas en una empresa integrante de una unión 
temporal de empresarios únicamente afectarán a la empresa incursa en la prohibición, 
pudiendo el resto de integrantes mantener su participación en la licitación.

2.- Según el tenor literal del artículo 2.g) de la Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de 
Documentos, Archivos y Patrimonio Documental de Andalucía, ¿cuál de las siguientes 
opciones define con exactitud el concepto de «archivo de oficina»?
a) El conjunto inorgánico de expedientes clasificados y conservados en el ejercicio de 
sus funciones por un registro general.
b) El conjunto orgánico de documentos transferidos y custodiados en el ejercicio de sus 
funciones por un archivo central.
c) El conjunto orgánico de documentos producidos o recibidos en el ejercicio de sus 
funciones por una unidad administrativa.
d) El conjunto sistemático de resoluciones dictadas y publicadas en el ejercicio de sus 
funciones por un órgano directivo.
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3.- Según la Constitución Española de 1978 en su artículo 128: 
a) Toda la riqueza del país en sus distintas formas y sea cual fuere su titularidad está 
subordinada al interés general.
b) Toda la riqueza del país  de  titularidad pública está subordinada al interés general.
c) Toda la riqueza del país en sus distintas formas está subordinada tanto al interés 
general como al interés particular. 
d) Ninguna de las anteriores es cierta. 

4.- Los órganos específicos de representación de los funcionarios son:
a) Los comités de empresa.
b) Las juntas de personal y los delegados de personal.
c) Los consejos de administración.
d) Los tribunales de selección.

5.- Atendiendo al artículo 81 de la Constitución Española, la aprobación, modificación o 
derogación de las leyes orgánicas:
a) Exigirá  mayoría absoluta del Congreso, en una votación final sobre el conjunto del 
proyecto.
b)  Exigirá  ser  aprobada  por  dos  tercios  del  Congreso,  en  una  votación  final   del 
proyecto.
c) Exigirá mayoría absoluta del Parlamento, pudiéndose delegar dicha potestad.
d) Ninguna de las anteriores es cierta.

6.- ¿Cuál no es competencia exclusiva de la Comunidad Autónoma de Andalucía en 
materia de enseñanza Universitaria?
a) El marco jurídico de los títulos propios de las universidades.
b) La coordinación de los procedimientos de acceso a las universidades (una vez fijadas 
las bases estatales).
c) La creación de universidades públicas y la autorización de las privadas.
d) La regulación del régimen de acceso a las universidades.

7.- Cuando la declaración responsable referida en el artículo 140 de la Ley 9/2017, de 8 
de  noviembre,  de  Contratos  del  Sector  Público  por  la  que  se  transponen  al 
ordenamiento  jurídico  español  las  Directivas  del  Parlamento Europeo y del  Consejo 
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, tenga defectos que se aprecien 
subsanables:
a) Se dará un plazo de 3 días hábiles al empresario para que los corrija.
b) Se dará un plazo de 10 días hábiles al empresario para que los corrija
c)  Se  sigue  con  la  licitación,  ya  que  solo  en  el  caso  de  que  resulte  propuesto 
adjudicatario, se le solicitará subsanación en el plazo de 15 días hábiles.
d) Ninguna de las anteriores es correcta.

8.- De conformidad con el artículo 46.2.b) de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora 
de las Bases del Régimen Local, las sesiones plenarias han de convocarse:
a)  Al  menos  con  cinco  días  hábiles  de  antelación,  incluidas  las  extraordinarias  de 
carácter urgente.
b) Al menos con dos días hábiles de antelación, salvo las extraordinarias de carácter 
urgente, cuya convocatoria con este carácter deberá ser ratificada por el Pleno.
c) Al menos con dos días naturales de antelación, salvo las ordinarias, que deberán 
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convocarse con diez días hábiles.
d) Sin sujeción a plazo mínimo, siempre que se garantice la remisión del orden del día.

9.- En el marco del proceso de archivo administrativo, y según lo establecido en el 
artículo 2 de la Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de Documentos, Archivos y Patrimonio 
Documental de Andalucía ¿cómo se define el concepto de "archivo intermedio"?
a) Archivo cuya función es la gestión documental aplicada a los documentos de los 
organismos a los que están adscritos, transferidos directamente desde las unidades 
productoras.
b) Archivo cuya función es la custodia y conservación de los documentos calificados 
como de conservación permanente.
c) Archivo cuya función es la gestión de los documentos transferidos desde los archivos 
centrales  hasta  su  eliminación  o  transferencia  a  un  archivo  histórico  para  su 
conservación definitiva.
d) Archivo cuya función es la custodia y servicio de los documentos generados por las 
entidades públicas en el ejercicio de sus competencias durante la fase procedimental en 
vigor.

10.- El orden del día de las sesiones será fijado:
a) Por el Alcalde o Presidente asistido de la Secretaría.
b) Por la Secretaría, con el visto bueno del Alcalde o Presidente.
c) Por el funcionario que haya tramitado el expediente, con la asistencia del Alcalde o 
Presidente.
d) Por los miembros de la Corporación Local, por mayoría simple.

11.- El inicio del cómputo de los plazos que hayan cumplir las Administraciones Públicas 
vendrá determinado por:
a) La fecha del acuerdo de incoación del procedimiento.
b) La fecha y hora de presentación en el registro electrónico de cada Administración y 
Organismo.
c) La fecha de notificación al interesado del acuerdo de incoación del procedimiento.
d)  El  día  siguiente  a  la  fecha  de  presentación  en  el  registro  electrónico  de  cada 
Administración y Organismo.

12.- Las personas jurídicas:
a)  No  pueden  ser  interesadas  en  el  procedimiento  administrativo  sin  previamente 
designar representante.
b) Tienen derecho a la asistencia en el uso de medios electrónicos.
c) Tienen derecho a optar si se comunican con la Administración a través de medios 
electrónicos.
d) Pueden actuar en representación de otras si así lo prevén sus Estatutos.

13.- El Alto Patronazgo de las Reales Academias corresponde a:
a) El Presidente del Congreso por delegación de la Cámara.
b) El Rey.
c) La Reina consorte.
d) El Rey y la Reina Consorte.

14.- En LibreOffice Calc, si un usuario decide combinar un intervalo de celdas contiguas 
y estas contienen datos, ¿qué sucede con la información alojada en las celdas que 
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quedarán ocultas?
a) Se elimina de forma automática sin posibilidad de recuperación. 
b) Se transfiere directamente a una nueva hoja de cálculo dentro del mismo libro. 
c) Se abre un diálogo mostrando opciones para mover, mantener o vaciar los datos de 
las celdas ocultas. 
d)  Se  fusionan  todos  los  textos  y  números  en  una  única  cadena  separada  por 
tabulaciones.

15.- En las Diputaciones Provinciales, las sesiones ordinarias han de celebrarse:
a) Como mínimo cada dos meses.
b) Cuando lo decida el Presidente, como mínimo cada tres meses.
c) Como mínimo cada tres meses. 
d) Como mínimo cada mes.

16.-  De acuerdo  con lo  establecido  en el  artículo  15 de  la  Ley 31/1995,  de  8  de 
noviembre,  de  Prevención  de  Riesgos  Laborales  en  lo  referente  a  la  adopción  de 
medidas preventivas, ¿qué tipo de conductas o actuaciones relativas al trabajador debe 
prever la efectividad de dichas medidas?
a) Exclusivamente las imprudencias temerarias cometidas por la falta de asistencia a 
los cursos de formación específicos.
b) Las distracciones o imprudencias no temerarias que pudiera cometer el trabajador.
c) Cualquier negligencia profesional que incida de manera directa sobre la salud de 
terceras personas ajenas al centro de trabajo.
d) El incumplimiento consciente y doloso de las instrucciones facilitadas por escrito por 
los delegados de prevención.

17.-  De  los  tres  objetivos  principales  recogidos  en  el  Anexo  referente  al  III  Plan 
Estratégico para la igualdad de mujeres y hombres en la provincia de Cádiz 2023-2028, 
¿hacia qué colectivo poblacional se dirige una atención prioritaria y referenciada de 
forma explícita?
a) Hacia las mujeres jóvenes menores de treinta años que buscan su primer empleo en 
los entornos urbanos de la provincia gaditana.
b)  Hacia  las  empleadas  públicas  que  prestan  servicio  en  la  propia  estructura 
organizativa y administrativa de la Diputación de Cádiz.
c)  Hacia  las  mujeres  que  residen  en  municipios  de  la  provincia  de  Cádiz  con  una 
población inferior a 20.000 habitantes.
d) Hacia las víctimas de violencia de género que carecen de recursos económicos y 
precisan alojamiento institucional urgente.

18.-   De  conformidad  con  la  Ley  39/2015,  de  1  de  octubre,  del  Procedimiento 
Administrativo  Común  de  las  Administraciones  Públicas,  la  ordenación  del 
procedimiento comprende los preceptos relativos a expediente administrativo, impulso, 
concentración  de  trámites,  cumplimiento  de  trámites  y  cuestiones  incidentales 
regulados en:
a) Artículos 75 y 76.
b) Artículos 77 y 78.
c) Artículos 79 a 81.
d) Artículos 70 a 74.

19.- La autonomía municipal queda garantizada:
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a) En los artículos 137 y 140 de la Constitución Española.
b) En los artículos 138 y 140 de la Constitución Española.
c) Exclusivamente en la Carta Europea de Autonomía Local de 1985.
d) En el  artículo 11 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,  Reguladora de las Bases del  
Régimen Local.

20.- La asistencia al  Presidente de la Diputación en el ejercicio de sus atribuciones 
corresponde a:
a) Los Vicepresidentes.
b) La Junta de Gobierno.
c) Los Diputados.
d) El personal directivo de la Diputación.

21.- El artículo del Estatuto de Autonomía para Andalucía que regula las competencias 
exclusivas en materia de servicios sociales en la Comunidad Autónoma es el:
a) Artículo 61
b) Artículo 63
c) Artículo 64
d) Artículo 65

22.- El funcionamiento del registro electrónico permitirá la presentación de documentos 
conforme a las siguientes reglas:
a) Todos los días del año durante las veinticuatro horas.
b) Solo los días hábiles, excluyéndose sábados, domingos y festivos.
c)  Solo  los  días  y  horas  que  establezca  cada  Administración  en  su  calendario  de 
atención.
d) Ninguna de las anteriores es correcta.

23.-  En LibreOffice Calc,  ¿cuál  es  el  atajo  de teclado predeterminado para abrir  el 
cuadro  de  diálogo  «Formato  de  celdas»  y  modificar  las  propiedades  de  los  datos 
introducidos?
a) Ctrl+F1
b) Mayús+1
c) Ctrl+1
d) Alt+1

24.- El derecho al disfrute de un medio ambiente adecuado y el deber de conservarlo se 
recoge en la Constitución Española de 1978 en:
a) El artículo 45.3 que hace mención expresa al derecho y deber del reciclaje.
b) El artículo 45 refiriendo que los poderes públicos velarán por la utilización racional de 
todos los recursos  naturales.
c) El  artículo 44 que refiere expresamente que los poderes públicos velarán por la 
utilización racional de todos los recursos naturales.
d) Ninguna de las anteriores es cierta.

25.- Las contribuciones especiales se exigen:
a) Por la utilización privativa del dominio público.
b) Por la prestación de servicios públicos.
c)  Por  la  obtención  de  un  beneficio  o  aumento  de  valor  de  los  bienes  como 
consecuencia de obras o servicios públicos.
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d) Por la realización de actividades económicas.

26.- Corresponde al Rey:
a) Previa autorización de las Cortes Generales , declarar la guerra y hacer la paz.
b) Elegir  y nombrar al candidato a Presidente del Gobierno.
c) Aprobar y promulgar las leyes.
d) Ejercer el derecho de gracia mediante la autorización de indultos generales. 

27.-  En  materia  de  Planes  de  Igualdad  aplicables  a  las  empleadas  y  empleados 
públicos,  ¿qué  norma  recoge  expresamente  la  obligación  de  las  Administraciones 
Públicas de elaborar y aplicar un plan de igualdad a desarrollar en el convenio colectivo 
o acuerdo de condiciones de trabajo?
a) El artículo 45 de la Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva 
de mujeres y hombres, aplicable directamente a todas las entidades locales.
b) El artículo 64 de la Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la promoción de la 
igualdad de género en Andalucía, de aplicación exclusiva a la Administración de la Junta 
de Andalucía.
c)  La  disposición  adicional  séptima  del  Real  Decreto  Legislativo  5/2015,  de  30  de 
octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Básico del 
Empleado Público.
d) El artículo 25 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen 
Local, al considerarse las actuaciones en promoción de la igualdad una competencia 
propia municipal.

28.-  En  los  municipios  con  población  inferior  a  20.000  habitantes,  la  Diputación  o 
entidad equivalente coordinará la prestación entre otros, de los siguientes servicios:
a) Alumbrado público y pavimentación de vías urbanas.
b) Prevención y extinción de incendios.
c) Atención inmediata a personas en situación o riesgo de exclusión social.
d) Protección civil.

29.- De conformidad con el artículo 46.1 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora 
de  la  Jurisdicción  Contencioso-administrativa,  el  plazo  para  interponer  recurso 
contencioso-administrativo frente a un acto presunto será:
a) De dos meses, contados desde el día siguiente a aquel en que se produzca el acto 
presunto.
b) De diez días, contados desde el día siguiente a aquel en que se produzca el acto 
presunto.
c) No cabe recurso contencioso-administrativo frente a actos presuntos. 
d) De seis meses, contados para el solicitante y otros posibles interesados a partir del 
día siguiente a aquel en que, de acuerdo con su normativa específica, se produzca el  
acto presunto.

30.- En LibreOffice Writer, ¿cuáles son las tres formas visuales principales de trabajar 
con los documentos que ofrece el procesador de texto? 
a) Vista Normal, Vista Web y Vista de Pantalla completa.
b) Vista Normal, Vista Web y Vista de Impresión. 
c) Vista de Lectura, Vista Web y Vista de Diseño. 
d) Vista Normal, Vista de Esquema y Vista de Pantalla completa.
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31.-  Las  competencias  propias  de  los  Municipios,  las  Provincias,  las  Islas  y  demás 
Entidades Locales territoriales:
a) No se ejercen en régimen de autonomía y propia responsabilidad.
b) Sólo podrán ser determinadas por Ley y se ejercen en régimen de autonomía y bajo 
la  propia  responsabilidad,  atendiendo  siempre  a  la  debida  coordinación  en  su 
programación y ejecución con las demás Administraciones Públicas.
c) Se ejercen en régimen de autonomía y bajo la propia responsabilidad, sin depender 
en su programación  y ejecución a la coordinación con las demás Administraciones 
Públicas.
d) No están sometidas al Título I de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las 
Bases del Régimen Local.

32.- Las notificaciones se practicarán preferentemente por medios electrónicos, y en 
todo caso cuando el interesado resulte obligado a recibirlas por esta vía:
a)  En  todo  caso  sin  excepción,  puesto  que  el  obligado  a  recibir  notificaciones 
electrónicas no puede recibir la notificación por medio no electrónico.
b) Se podrá practicar notificaciones por medios no electrónicos cuando la notificación se 
realice con ocasión de la comparecencia espontánea del interesado o su representante 
en  las  oficinas  de  asistencia  en  materia  de  registro  y  solicite  la  comunicación  o 
notificación personal en ese momento.
c) Se podrá practicar notificaciones por medios no electrónicos, cuando el interesado 
obligado  a  recibir  notificaciones  electrónicas,  lo  solicite  de  forma  expresa  en  el 
procedimiento.
d) Ninguna de las anteriores es correcta.

33.- En relación con la organización provincial, señale la afirmación incorrecta:
a) El Gobierno y la administración autónoma de las provincias estarán encomendadas 
exclusivamente a las Diputaciones.
b) El Pleno de la Diputación está constituido por el Presidente y los Diputados.
c) El Presidente de la Diputación puede nombrar vicepresidentes.
d) La Junta de Gobierno existe en todas las Diputaciones.

34.- A los efectos de las categorías especiales de datos reguladas en el artículo 9 de la 
Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y garantía 
de  los  derechos  digitales  ¿es  suficiente  el  solo  consentimiento  del  afectado  para 
levantar la prohibición del tratamiento de datos cuyo fin principal  sea identificar su 
ideología,  afiliación sindical,  religión,  orientación sexual,  creencias  u  origen racial  o 
étnico?
a) Sí, el consentimiento expreso y por escrito del afectado levantará la prohibición en la 
tramitación de expedientes administrativos. 
b) Sí, siempre que el consentimiento se preste ante la autoridad de control competente 
y sea ratificado mediante firma electrónica. 
c)  El  solo  consentimiento  del  afectado  no  bastará  para  levantar  la  prohibición  del 
tratamiento  de  datos  cuya  finalidad  principal  sea  identificar  su  ideología,  afiliación 
sindical, religión, orientación sexual, creencias u origen racial o étnico. 
d) Sí, siempre que exista además una habilitación legal expresa y se cuente con la 
autorización del Delegado de Protección de Datos de la entidad.

35.- En la elección de Presidente de la Diputación, si ningún candidato obtiene mayoría 
absoluta en primera votación:
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a) Se repite la elección a los quince días.
b) Resulta elegido el candidato de la lista más votada.
c) Se realiza una segunda votación y resulta elegido quien obtenga más votos.
d)  Se realiza una segunda votación y resulta elegido quien obtenga un tercio de los 
votos.

36.- Los actos de las Administraciones Públicas sujetos al Derecho Administrativo se 
presumirán:
a)  Válidos  y  producirán  efectos  desde  la  fecha  en  que  se  dicten,  salvo  recurso 
interpuesto frente al mismo.
b)  Válidos y producirán efectos desde el día siguiente a la fecha en que se dicten, salvo 
que en ellos se disponga otra cosa.
c)  Válidos  y  producirán  efectos  desde  la  fecha  en  que  se  dicten,  salvo  que  sean 
contrarios a una disposición de carácter general.
d) Válidos y producirán efectos desde la fecha en que se dicten, salvo que en ellos se 
disponga otra cosa. 

37.- Según el artículo 151 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del 
Sector Público por la que se transponen al ordenamiento jurídico español las Directivas 
del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 
2014, la resolución de adjudicación deberá ser motivada y se notificará a los candidatos 
y licitadores, debiendo ser publicada en el perfil de contratante en el plazo de:
a) 10 días hábiles.
b) 10 días naturales.
c) 15 días naturales.
d) 15 días hábiles.

38.- Señale la opción incorrecta respecto a la identificación y firma de los interesados 
en el procedimiento:
a) Los interesados podrán firmar a través de cualquier medio que permita acreditar la 
autenticidad de la expresión de su voluntad y consentimiento, así como la integridad e 
inalterabilidad del documento.
b) Con carácter general, para realizar cualquier actuación prevista en el procedimiento 
administrativo,  será  suficiente  con  que  los  interesados  acrediten  previamente  su 
identidad a través de cualquiera de los medios de identificación previstos en la Ley.
c) Cuando los interesados utilicen un sistema de firma de los previstos en el artículo 10 
de la  Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las 
Administraciones Públicas, su identidad se entenderá ya acreditada mediante el propio 
acto de la firma.
d) Las Administraciones Públicas sólo requerirán a los interesados el uso obligatorio de 
firma  para  formular  solicitudes,  presentar  declaraciones  responsables  o 
comunicaciones, interponer recursos y desistir de acciones.

39.- En relación con la asistencia en el uso de medios electrónicos prevista en la Ley 
39/2015,  de  1  de  octubre,  del  Procedimiento  Administrativo  Común  de  las 
Administraciones Públicas:
a) Es un derecho de los interesados en el procedimiento previsto en el artículo 53, no 
correspondiendo  a  todas  las  personas  en  sus  relaciones  con  las  Administraciones 
Públicas que no ostenten dicha condición.
b)  Las  Administraciones  Públicas  asistirán  en  el  uso  de  medios  electrónicos  a  los 
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interesados incluidos en los apartados 2 y 3 del artículo 14 que así lo soliciten.
c)  Si  alguno  de  estos  interesados  con  derecho  a  asistencia  en  el  uso  de  medios 
electrónicos no dispone de los medios electrónicos necesarios, su identificación o firma 
electrónica en el procedimiento administrativo podrá ser válidamente realizada por un 
funcionario  público  mediante  el  uso  del  sistema  de  firma  electrónica  del  que  esté 
dotado para ello.
d)  La  asistencia  es  exclusivamente  a  efectos  de  identificación  y  firma  electrónica, 
presentación de solicitudes a través de registro electrónico y obtención de copias.

40.- El inicio de los procedimientos de naturaleza sancionadora se realizará:
a) De oficio o a instancia de parte, y establecerán la debida separación entre la fase 
instructora y sancionadora, que se encomendará a órganos distintos.
b) Sólo a instancia de parte,  mediante denuncia del  perjudicado,  y establecerán la 
debida separación entre  la  fase instructora y  sancionadora,  que se encomendará a 
órganos distintos.
c) Sólo a instancia del órgano superior al competente para resolver, y establecerán la 
debida separación entre  la  fase instructora y  sancionadora,  que se encomendará a 
órganos distintos.
d)  Siempre  de  oficio  por  acuerdo  del  órgano competente  y  establecerán  la  debida 
separación entre la fase instructora y la sancionadora, que se encomendará a órganos 
distintos. 

41.- El supremo órgano consultivo del Gobierno es:
a) El Consejo de Estado. 
b)  El  Congreso  de  los  Diputados,  una  ley  orgánica  regulará  su  composición  y 
competencia.
c) El Tribunal Supremo.
d) El Consejo General del Poder Judicial.

42.- ¿Qué situación administrativa se produce cuando el funcionario es nombrado para 
un cargo político?
a) Excedencia voluntaria. 
b) Servicios especiales. 
c) Servicio activo.
d) Suspensión provisional.

43.- En relación con el derecho a la protección frente a los riesgos laborales regulado 
en el artículo 14 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevención de Riesgos 
Laborales, señale la afirmación correcta respecto al coste de las medidas relativas a la 
seguridad y la salud en el trabajo:
a) Deberá ser asumido íntegramente por el empresario, salvo en los casos en que el 
trabajador haya cometido una imprudencia debidamente acreditada.
b)  Podrá  ser  repercutido  de  forma  equitativa  a  los  trabajadores  si  así  se  recoge 
mediante negociación en convenio colectivo.
c) No deberá recaer en modo alguno sobre los trabajadores.
d) Será cofinanciado a partes iguales por el  empresario y la Administración Pública 
competente en materia de sanidad y trabajo.

44.- Señale la respuesta correcta:
a) El artículo 18 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo 
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Común de las  Administraciones Públicas  establece la  obligación de las  personas de 
facilitar toda la información que les solicite la Administración, sin excepción.
b) Los interesados que conozcan datos que permitan identificar a otros interesados que 
no hayan comparecido en él tienen el deber de proporcionárselos a la Administración 
actuante.
c) La comparecencia de las personas ante las oficinas públicas, ya sea presencialmente 
o por medios electrónicos, sólo será obligatoria cuando así esté previsto en una norma 
reglamentaria.
d)  Las  inspecciones  practicadas  nunca  pueden  implicar  entrada  en  el  domicilio  del 
afectado, al ser éste un derecho garantizado constitucionalmente.

45.- En el procedimiento abierto simplificado del artículo 159.4 de la Ley 9/2017, de 8 
de  noviembre,  de  Contratos  del  Sector  Público  por  la  que  se  transponen  al 
ordenamiento  jurídico  español  las  Directivas  del  Parlamento Europeo y del  Consejo 
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, se exime a los licitadores de:
a) Constitución de garantía provisional.
b) Constitución de garantía definitiva.
c) Inscripción en el  Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector 
Público.
d) Acreditación de la solvencia económica y financiera y técnica o profesional.

46.- Según lo recogido en la Constitución Española de 1978:
a) Nadie podrá ser miembro de las dos Cámaras simultáneamente aunque sí acumular 
el acta de una Asamblea de Comunidad Autónoma con la de Diputado al Congreso.
b) Las reuniones de Parlamentarios que se celebren sin convocatoria reglamentaria no 
vincularán  a  las  Cámaras  aunque  sí  podrán  ejercer  sus  funciones  y   ostentar  sus 
privilegios.
c) Los miembros de las Cortes Generales estarán ligados por mandato imperativo.
d) El artículo 70 establece que la ley electoral determinará las causas de inelegibilidad e 
incompatibilidad de los Diputados y Senadores. 

47.- Los actos administrativos serán objeto de publicación en todo caso:
a) Cuando el acto tenga por destinatario a una pluralidad determinada de personas o 
cuando la Administración estime que la notificación efectuada a un solo interesado es 
insuficiente para garantizar la notificación a todos, siendo en este último caso, adicional 
a la individualmente realizada.
b) Sólo si lo establece una norma con rango de ley.
c) Cuando el acto tenga por destinatario a una pluralidad indeterminada de personas o 
cuando la Administración estime que la notificación efectuada a un solo interesado es 
insuficiente para garantizar la notificación a todos, siendo en este último caso, adicional 
a la individualmente realizada.
d) Solo cuando lo acuerde el órgano competente en cada procedimiento. 

48.- Atendiendo al artículo 116 de la Constitución Española,  los estados de alarma, de 
excepción y de sitio y las competencias y limitaciones correspondientes: 
a) Serán regulados por una Ley Orgánica. 
b) Serán declarados por la mayoría  del Congreso de los Diputados a propuesta del 
Gobierno.
c)  Podrán  prorrogarse  en  los  mismos  términos  mediante  Decreto  acordado  por  el 
Consejo de Ministros.
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d)  Podrán  modificar  el  principio  de  responsabilidad  del  Gobierno  y  de  sus  agentes 
reconocidos en la Constitución y en las leyes.

49.- Las ordenanzas fiscales entran en vigor:
a) El mismo día de su aprobación provisional.
b)  Tras  su  publicación  íntegra  en  el  boletín  oficial  correspondiente  y  una  vez 
transcurrido el plazo legal previsto.
c) Tras su aprobación por el alcalde.
d) Al inicio del siguiente ejercicio presupuestario en todo caso.

50.- El nombramiento de funcionarios interinos procede:
a) Para el desempeño permanente de puestos estructurales.
b) Solo en casos de sustitución de funcionarios de carrera.
c) Por razones expresamente justificadas de necesidad y urgencia.
d) Exclusivamente para programas temporales inferiores a seis meses.

PREGUNTAS DE RESERVA

1.- La imposición de sanciones por faltas leves podrá efectuarse:
a) Mediante procedimiento sumario con audiencia del interesado.
b) Sin ningún trámite previo.
c) Exclusivamente mediante sentencia judicial.
d) Con autorización sindical obligatoria.

2.- Según los principios de la acción preventiva previstos en el artículo 15 de la Ley 
31/1995,  de  8  de  noviembre,  de  Prevención  de  Riesgos  Laborales  el  empresario 
aplicará las medidas que integran el deber general de prevención. Indique cuál de las 
siguientes directrices constituye expresamente uno de estos principios:
a) Adoptar medidas que antepongan la protección individual de cada trabajador frente a 
la protección colectiva.
b) Sustituir lo peligroso por lo que entrañe poco o ningún peligro.
c)  Mantener  el  trabajo  monótono  y  repetitivo  compensando  económicamente  al 
trabajador por la penosidad del mismo.
d) Evaluar de forma prioritaria aquellos riesgos que puedan ser eliminados mediante 
simples instrucciones verbales.

3.- A tenor de lo dispuesto en el artículo 6.1 de la Ley Orgánica 3/2007, de 22 de 
marzo,  para  la  igualdad  efectiva  de  mujeres  y  hombres  ¿cuál  es  la  definición  de 
discriminación directa por razón de sexo?
a) La situación en que se encuentra una persona que sea, haya sido o pudiera ser 
tratada, en atención a su género, de manera menos favorable que otra en situación 
comparable.
b) La situación en que se encuentra una persona que sea, haya sido o pudiera ser 
tratada,  en  atención  a  su  sexo,  de  manera  más  perjudicial  que  otra  en  situación 
idéntica.
c) La situación en que se encuentra una persona que sea, haya sido o pudiera ser 
tratada, en atención a su género, de manera más perjudicial  que otra en situación 
idéntica.
d) La situación en que se encuentra una persona que sea, haya sido o pudiera ser 
tratada,  en atención a su sexo,  de manera menos favorable  que otra  en situación 
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comparable.

4.- De conformidad con las definiciones que establece el artículo 2 de la Ley 7/2011, de 
3 de noviembre, de Documentos, Archivos y Patrimonio Documental de Andalucía, ¿cuál 
de las siguientes opciones define con exactitud el concepto legal de «archivo histórico»?
a) Archivo cuya función es la custodia y conservación de los documentos calificados 
como de conservación transitoria o temporal.
b) Archivo cuya función es la custodia y conservación de los expedientes calificados 
como de valoración provisional.
c) Archivo cuya función es la custodia y conservación de los documentos calificados 
como de conservación permanente.
d) Archivo cuya función es la custodia y conservación de los registros calificados como 
de retención administrativa.

5.- Los que sin haber iniciado el procedimiento, tengan derechos que puedan resultar 
afectados por la decisión que en el mismo se adopte:
a) Son interesados en el procedimiento y cuentan con los derechos previstos en el 
artículo  53  de  la  Ley  39/2015,  de  1  de  octubre,  del  Procedimiento  Administrativo 
Común de las Administraciones Públicas.
b) Son interesados en el  procedimiento y cuentan con los derechos previstos en el 
artículo  52  de  la  Ley  39/2015,  de  1  de  octubre,  del  Procedimiento  Administrativo 
Común de las Administraciones Públicas.
c) Son interesados siempre que se personen.
d) No son interesados, cuentan con los derechos previstos en el artículo 13 de la Ley 
39/2015,  de  1  de  octubre,  del  Procedimiento  Administrativo  Común  de  las 
Administraciones Públicas.

6.-  Una  vez  aprobada  provisionalmente  una  ordenanza  fiscal,  deberá  exponerse  al 
público por un plazo mínimo de:
a) 15 días.
b) 20 días hábiles.
c) 30 días.
d) Un mes.

7.- En su calidad de Administraciones públicas de carácter territorial, y dentro de la 
esfera de sus competencias, corresponden en todo caso a los municipios, las provincias 
y las islas:
a) Las potestades  reglamentaria y legislativa.
b) Las potestades de ejecución forzosa y sancionadora.
c) La presunción de no legitimidad de sus actos.
d) Ninguna de las anteriores es cierta.

8.- ¿Cómo se clasifican los bienes de las entidades locales?
a) En bienes muebles e inmuebles únicamente.
b) En bienes públicos y privados.
c) En bienes de dominio público y bienes patrimoniales.
d) En bienes comunales y privados exclusivamente.

9.- Según la Constitución Española, las funciones, principios básicos de actuación y 
estatutos de las Fuerzas y Cuerpos de seguridad: 
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a) Serán desarrollados por una Ley Orgánica.
b) Serán desarrollados por una Ley de Bases.
c) Se recogen en los artículos 106 y 107.
d) Ninguna de las anteriores es cierta.

10.- La protección de datos de carácter personal:
a)  Es  un  derecho  que  asiste  a  todas  las  personas  en  sus  relaciones  con  las 
Administraciones Públicas, tal y como establece el artículo 13 de la  Ley 39/2015, de 1 
de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas.
b)  Es  un derecho que asiste  exclusivamente a  los  interesados en el  procedimiento 
administrativo tal y como establece el artículo 52 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, 
del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas.
c)  Es  un derecho que asiste  exclusivamente  a  los  interesados en el  procedimiento 
administrativo tal y como establece el artículo 53 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, 
del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas.
d)  Es  un derecho garantizado por  la  Ley  Orgánica  3/2017,  de  5  de diciembre,  de 
Protección de Datos Personales y garantía de los derechos digitales.
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PLANTILLA PROVISIONAL DE RESPUESTAS CORRECTAS DEL EXAMEN “A”.

1.- b) 21.- a) 41.- a)

2.- c) 22.- a) 42.- b)

3.- a) 23.- c) 43.- c)

4.- b) 24.- b) 44.- b)

5.- a) 25.- c) 45.- a)

6.- d) 26.- a) 46.- d)

7.- d) 27.- c) 47.- c)

8.- b) 28.- a) 48.- d)

9.- c) 29.- d) 49.- b)

10.- a) 30.- a) 50.- c)

11.- b) 31.- b)

12.- d) 32.- b) PREGUNTAS DE RESERVA

13.- b) 33.- a) 1.- a) 6.- c)

14.- c) 34.- c) 2.- b) 7.- b)

15.- d) 35.- c) 3.- d) 8.- c)

16.- b) 36.- d) 4.- c) 9.- a)

17.- c) 37.- c) 5.- a) 10.- a)

18.- d) 38.- d)

19.- a) 39.- c)

20.- b) 40.- d)
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EXAMEN “B”.

1.- Atendiendo al artículo 81 de la Constitución Española, la aprobación, modificación o 
derogación de las leyes orgánicas:
a) Exigirá  mayoría absoluta del Congreso, en una votación final sobre el conjunto del 
proyecto.
b)  Exigirá  ser  aprobada  por  dos  tercios  del  Congreso,  en  una  votación  final   del 
proyecto.
c) Exigirá mayoría absoluta del Parlamento, pudiéndose delegar dicha potestad.
d) Ninguna de las anteriores es cierta.

2.- El orden del día de las sesiones será fijado:
a) Por el Alcalde o Presidente asistido de la Secretaría.
b) Por la Secretaría, con el visto bueno del Alcalde o Presidente.
c) Por el funcionario que haya tramitado el expediente, con la asistencia del Alcalde o 
Presidente.
d) Por los miembros de la Corporación Local, por mayoría simple.

3.- En las Diputaciones Provinciales, las sesiones ordinarias han de celebrarse:
a) Como mínimo cada dos meses.
b) Cuando lo decida el Presidente, como mínimo cada tres meses.
c) Como mínimo cada tres meses. 
d) Como mínimo cada mes.

4.-  La asistencia  al  Presidente  de la  Diputación  en el  ejercicio  de  sus  atribuciones 
corresponde a:
a) Los Vicepresidentes.
b) La Junta de Gobierno.
c) Los Diputados.
d) El personal directivo de la Diputación.

5.- Las contribuciones especiales se exigen:
a) Por la utilización privativa del dominio público.
b) Por la prestación de servicios públicos.
c)  Por  la  obtención  de  un  beneficio  o  aumento  de  valor  de  los  bienes  como 
consecuencia de obras o servicios públicos.
d) Por la realización de actividades económicas.

6.- En LibreOffice Writer, ¿cuáles son las tres formas visuales principales de trabajar 
con los documentos que ofrece el procesador de texto? 
a) Vista Normal, Vista Web y Vista de Pantalla completa.
b) Vista Normal, Vista Web y Vista de Impresión. 
c) Vista de Lectura, Vista Web y Vista de Diseño. 
d) Vista Normal, Vista de Esquema y Vista de Pantalla completa.

7.- En la elección de Presidente de la Diputación, si ningún candidato obtiene mayoría 
absoluta en primera votación:
a) Se repite la elección a los quince días.
b) Resulta elegido el candidato de la lista más votada.
c) Se realiza una segunda votación y resulta elegido quien obtenga más votos.
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d)  Se realiza una segunda votación y resulta elegido quien obtenga un tercio de los 
votos.

8.- El inicio de los procedimientos de naturaleza sancionadora se realizará:
a) De oficio o a instancia de parte, y establecerán la debida separación entre la fase 
instructora y sancionadora, que se encomendará a órganos distintos.
b) Sólo a instancia de parte,  mediante denuncia del  perjudicado,  y establecerán la 
debida separación entre  la  fase instructora y  sancionadora,  que se encomendará a 
órganos distintos.
c) Sólo a instancia del órgano superior al competente para resolver, y establecerán la 
debida separación entre  la  fase instructora y  sancionadora,  que se encomendará a 
órganos distintos.
d)  Siempre  de  oficio  por  acuerdo  del  órgano competente  y  establecerán  la  debida 
separación entre la fase instructora y la sancionadora, que se encomendará a órganos 
distintos. 

9.- En el procedimiento abierto simplificado del artículo 159.4 de la Ley 9/2017, de 8 de 
noviembre, de Contratos del Sector Público por la que se transponen al ordenamiento 
jurídico español  las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, se exime a los licitadores de:
a) Constitución de garantía provisional.
b) Constitución de garantía definitiva.
c) Inscripción en el  Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector 
Público.
d) Acreditación de la solvencia económica y financiera y técnica o profesional.

10.- El nombramiento de funcionarios interinos procede:
a) Para el desempeño permanente de puestos estructurales.
b) Solo en casos de sustitución de funcionarios de carrera.
c) Por razones expresamente justificadas de necesidad y urgencia.
d) Exclusivamente para programas temporales inferiores a seis meses.

11.- En relación con la aptitud para contratar y los criterios relativos a la solvencia y 
clasificación regulados en la Ley 9/2017, de Contratos del Sector Público por la que se 
transponen al ordenamiento jurídico español las Directivas del Parlamento Europeo y 
del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, señale la afirmación 
correcta:
a) La acreditación de la solvencia económica y financiera y técnica o profesional puede 
ser  sustituida,  en todo caso y  para cualquier  contrato,  por  la  presentación de una 
declaración responsable, sin necesidad de ulterior justificación documental.
b)  Un empresario  podrá basarse en la  solvencia  y  medios de otras  entidades,  con 
independencia de la naturaleza jurídica de los vínculos que tenga con ellas, siempre que 
demuestre al poder adjudicador que dispondrá efectivamente de dichos medios durante 
toda la ejecución del contrato.
c) La clasificación empresarial exigida para contratar obras con las Administraciones 
Públicas será obligatoria en todos los contratos de obras cuyo valor estimado exceda de 
200.000 euros.
d) Las prohibiciones de contratar apreciadas en una empresa integrante de una unión 
temporal de empresarios únicamente afectarán a la empresa incursa en la prohibición, 
pudiendo el resto de integrantes mantener su participación en la licitación.
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12.- Según el tenor literal del artículo 2.g) de la Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de 
Documentos, Archivos y Patrimonio Documental de Andalucía, ¿cuál de las siguientes 
opciones define con exactitud el concepto de «archivo de oficina»?
a) El conjunto inorgánico de expedientes clasificados y conservados en el ejercicio de 
sus funciones por un registro general.
b) El conjunto orgánico de documentos transferidos y custodiados en el ejercicio de sus 
funciones por un archivo central.
c) El conjunto orgánico de documentos producidos o recibidos en el ejercicio de sus 
funciones por una unidad administrativa.
d) El conjunto sistemático de resoluciones dictadas y publicadas en el ejercicio de sus 
funciones por un órgano directivo.

13.- Según la Constitución Española de 1978 en su artículo 128: 
a) Toda la riqueza del país en sus distintas formas y sea cual fuere su titularidad está 
subordinada al interés general.
b) Toda la riqueza del país  de  titularidad pública está subordinada al interés general.
c) Toda la riqueza del país en sus distintas formas está subordinada tanto al interés 
general como al interés particular. 
d) Ninguna de las anteriores es cierta. 

14.- Los órganos específicos de representación de los funcionarios son:
a) Los comités de empresa.
b) Las juntas de personal y los delegados de personal.
c) Los consejos de administración.
d) Los tribunales de selección.

15.- ¿Cuál no es competencia exclusiva de la Comunidad Autónoma de Andalucía en 
materia de enseñanza Universitaria?
a) El marco jurídico de los títulos propios de las universidades.
b) La coordinación de los procedimientos de acceso a las universidades (una vez fijadas 
las bases estatales).
c) La creación de universidades públicas y la autorización de las privadas.
d) La regulación del régimen de acceso a las universidades.

16.- Cuando la declaración responsable referida en el artículo 140 de la Ley 9/2017, de 
8  de  noviembre,  de  Contratos  del  Sector  Público  por  la  que  se  transponen  al 
ordenamiento  jurídico  español  las  Directivas  del  Parlamento Europeo y del  Consejo 
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, tenga defectos que se aprecien 
subsanables:
a) Se dará un plazo de 3 días hábiles al empresario para que los corrija.
b) Se dará un plazo de 10 días hábiles al empresario para que los corrija
c)  Se  sigue  con  la  licitación,  ya  que  solo  en  el  caso  de  que  resulte  propuesto 
adjudicatario, se le solicitará subsanación en el plazo de 15 días hábiles.
d) Ninguna de las anteriores es correcta.

17.- De conformidad con el artículo 46.2.b) de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora 
de las Bases del Régimen Local, las sesiones plenarias han de convocarse:
a)  Al  menos  con  cinco  días  hábiles  de  antelación,  incluidas  las  extraordinarias  de 
carácter urgente.
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b) Al menos con dos días hábiles de antelación, salvo las extraordinarias de carácter 
urgente, cuya convocatoria con este carácter deberá ser ratificada por el Pleno.
c) Al menos con dos días naturales de antelación, salvo las ordinarias, que deberán 
convocarse con diez días hábiles.
d) Sin sujeción a plazo mínimo, siempre que se garantice la remisión del orden del día.

18.- En el marco del proceso de archivo administrativo, y según lo establecido en el 
artículo 2 de la Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de Documentos, Archivos y Patrimonio 
Documental de Andalucía ¿cómo se define el concepto de "archivo intermedio"?
a) Archivo cuya función es la gestión documental aplicada a los documentos de los 
organismos a los que están adscritos, transferidos directamente desde las unidades 
productoras.
b) Archivo cuya función es la custodia y conservación de los documentos calificados 
como de conservación permanente.
c) Archivo cuya función es la gestión de los documentos transferidos desde los archivos 
centrales  hasta  su  eliminación  o  transferencia  a  un  archivo  histórico  para  su 
conservación definitiva.
d) Archivo cuya función es la custodia y servicio de los documentos generados por las 
entidades públicas en el ejercicio de sus competencias durante la fase procedimental en 
vigor.

19.- El inicio del cómputo de los plazos que hayan cumplir las Administraciones Públicas 
vendrá determinado por:
a) La fecha del acuerdo de incoación del procedimiento.
b) La fecha y hora de presentación en el registro electrónico de cada Administración y 
Organismo.
c) La fecha de notificación al interesado del acuerdo de incoación del procedimiento.
d)  El  día  siguiente  a  la  fecha  de  presentación  en  el  registro  electrónico  de  cada 
Administración y Organismo.

20.- Las personas jurídicas:
a)  No  pueden  ser  interesadas  en  el  procedimiento  administrativo  sin  previamente 
designar representante.
b) Tienen derecho a la asistencia en el uso de medios electrónicos.
c) Tienen derecho a optar si se comunican con la Administración a través de medios 
electrónicos.
d) Pueden actuar en representación de otras si así lo prevén sus Estatutos.

21.- El Alto Patronazgo de las Reales Academias corresponde a:
a) El Presidente del Congreso por delegación de la Cámara.
b) El Rey.
c) La Reina consorte.
d) El Rey y la Reina Consorte.

22.- En LibreOffice Calc, si un usuario decide combinar un intervalo de celdas contiguas 
y estas contienen datos, ¿qué sucede con la información alojada en las celdas que 
quedarán ocultas?
a) Se elimina de forma automática sin posibilidad de recuperación. 
b) Se transfiere directamente a una nueva hoja de cálculo dentro del mismo libro. 
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c) Se abre un diálogo mostrando opciones para mover, mantener o vaciar los datos de 
las celdas ocultas. 
d)  Se  fusionan  todos  los  textos  y  números  en  una  única  cadena  separada  por 
tabulaciones.

23.-  De acuerdo  con lo  establecido  en el  artículo  15 de  la  Ley 31/1995,  de  8  de 
noviembre,  de  Prevención  de  Riesgos  Laborales  en  lo  referente  a  la  adopción  de 
medidas preventivas, ¿qué tipo de conductas o actuaciones relativas al trabajador debe 
prever la efectividad de dichas medidas?
a) Exclusivamente las imprudencias temerarias cometidas por la falta de asistencia a 
los cursos de formación específicos.
b) Las distracciones o imprudencias no temerarias que pudiera cometer el trabajador.
c) Cualquier negligencia profesional que incida de manera directa sobre la salud de 
terceras personas ajenas al centro de trabajo.
d) El incumplimiento consciente y doloso de las instrucciones facilitadas por escrito por 
los delegados de prevención.

24.-  De  los  tres  objetivos  principales  recogidos  en  el  Anexo  referente  al  III  Plan 
Estratégico para la igualdad de mujeres y hombres en la provincia de Cádiz 2023-2028, 
¿hacia qué colectivo poblacional se dirige una atención prioritaria y referenciada de 
forma explícita?
a) Hacia las mujeres jóvenes menores de treinta años que buscan su primer empleo en 
los entornos urbanos de la provincia gaditana.
b)  Hacia  las  empleadas  públicas  que  prestan  servicio  en  la  propia  estructura 
organizativa y administrativa de la Diputación de Cádiz.
c)  Hacia  las  mujeres  que  residen  en  municipios  de  la  provincia  de  Cádiz  con  una 
población inferior a 20.000 habitantes.
d) Hacia las víctimas de violencia de género que carecen de recursos económicos y 
precisan alojamiento institucional urgente.

25.-   De  conformidad  con  la  Ley  39/2015,  de  1  de  octubre,  del  Procedimiento 
Administrativo  Común  de  las  Administraciones  Públicas,  la  ordenación  del 
procedimiento comprende los preceptos relativos a expediente administrativo, impulso, 
concentración  de  trámites,  cumplimiento  de  trámites  y  cuestiones  incidentales 
regulados en:
a) Artículos 75 y 76.
b) Artículos 77 y 78.
c) Artículos 79 a 81.
d) Artículos 70 a 74.

26.- La autonomía municipal queda garantizada:
a) En los artículos 137 y 140 de la Constitución Española.
b) En los artículos 138 y 140 de la Constitución Española.
c) Exclusivamente en la Carta Europea de Autonomía Local de 1985.
d) En el  artículo 11 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,  Reguladora de las Bases del  
Régimen Local.

27.- El artículo del Estatuto de Autonomía para Andalucía que regula las competencias 
exclusivas en materia de servicios sociales en la Comunidad Autónoma es el:
a) Artículo 61
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b) Artículo 63
c) Artículo 64
d) Artículo 65

28.- El funcionamiento del registro electrónico permitirá la presentación de documentos 
conforme a las siguientes reglas:
a) Todos los días del año durante las veinticuatro horas.
b) Solo los días hábiles, excluyéndose sábados, domingos y festivos.
c)  Solo  los  días  y  horas  que  establezca  cada  Administración  en  su  calendario  de 
atención.
d) Ninguna de las anteriores es correcta.

29.-  En LibreOffice Calc,  ¿cuál  es  el  atajo  de teclado predeterminado para abrir  el 
cuadro  de  diálogo  «Formato  de  celdas»  y  modificar  las  propiedades  de  los  datos 
introducidos?
a) Ctrl+F1
b) Mayús+1
c) Ctrl+1
d) Alt+1

30.- El derecho al disfrute de un medio ambiente adecuado y el deber de conservarlo se 
recoge en la Constitución Española de 1978 en:
a) El artículo 45.3 que hace mención expresa al derecho y deber del reciclaje.
b) El artículo 45 refiriendo que los poderes públicos velarán por la utilización racional de 
todos los recursos  naturales.
c) El  artículo 44 que refiere expresamente que los poderes públicos velarán por la 
utilización racional de todos los recursos naturales.
d) Ninguna de las anteriores es cierta.

31.- Corresponde al Rey:
a) Previa autorización de las Cortes Generales , declarar la guerra y hacer la paz.
b) Elegir  y nombrar al candidato a Presidente del Gobierno.
c) Aprobar y promulgar las leyes.
d) Ejercer el derecho de gracia mediante la autorización de indultos generales. 

32.-  En  materia  de  Planes  de  Igualdad  aplicables  a  las  empleadas  y  empleados 
públicos,  ¿qué  norma  recoge  expresamente  la  obligación  de  las  Administraciones 
Públicas de elaborar y aplicar un plan de igualdad a desarrollar en el convenio colectivo 
o acuerdo de condiciones de trabajo?
a) El artículo 45 de la Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva 
de mujeres y hombres, aplicable directamente a todas las entidades locales.
b) El artículo 64 de la Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la promoción de la 
igualdad de género en Andalucía, de aplicación exclusiva a la Administración de la Junta 
de Andalucía.
c)  La  disposición  adicional  séptima  del  Real  Decreto  Legislativo  5/2015,  de  30  de 
octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Básico del 
Empleado Público.
d) El artículo 25 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen 
Local, al considerarse las actuaciones en promoción de la igualdad una competencia 
propia municipal.
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33.-  En  los  municipios  con  población  inferior  a  20.000  habitantes,  la  Diputación  o 
entidad equivalente coordinará la prestación entre otros, de los siguientes servicios:
a) Alumbrado público y pavimentación de vías urbanas.
b) Prevención y extinción de incendios.
c) Atención inmediata a personas en situación o riesgo de exclusión social.
d) Protección civil.

34.- De conformidad con el artículo 46.1 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora 
de  la  Jurisdicción  Contencioso-administrativa,  el  plazo  para  interponer  recurso 
contencioso-administrativo frente a un acto presunto será:
a) De dos meses, contados desde el día siguiente a aquel en que se produzca el acto 
presunto.
b) De diez días, contados desde el día siguiente a aquel en que se produzca el acto 
presunto.
c) No cabe recurso contencioso-administrativo frente a actos presuntos. 
d) De seis meses, contados para el solicitante y otros posibles interesados a partir del 
día siguiente a aquel en que, de acuerdo con su normativa específica, se produzca el  
acto presunto.

35.-  Las  competencias  propias  de  los  Municipios,  las  Provincias,  las  Islas  y  demás 
Entidades Locales territoriales:
a) No se ejercen en régimen de autonomía y propia responsabilidad.
b) Sólo podrán ser determinadas por Ley y se ejercen en régimen de autonomía y bajo 
la  propia  responsabilidad,  atendiendo  siempre  a  la  debida  coordinación  en  su 
programación y ejecución con las demás Administraciones Públicas.
c) Se ejercen en régimen de autonomía y bajo la propia responsabilidad, sin depender 
en su programación  y ejecución a la coordinación con las demás Administraciones 
Públicas.
d) No están sometidas al Título I de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las 
Bases del Régimen Local.

36.- Las notificaciones se practicarán preferentemente por medios electrónicos, y en 
todo caso cuando el interesado resulte obligado a recibirlas por esta vía:
a)  En  todo  caso  sin  excepción,  puesto  que  el  obligado  a  recibir  notificaciones 
electrónicas no puede recibir la notificación por medio no electrónico.
b) Se podrá practicar notificaciones por medios no electrónicos cuando la notificación se 
realice con ocasión de la comparecencia espontánea del interesado o su representante 
en  las  oficinas  de  asistencia  en  materia  de  registro  y  solicite  la  comunicación  o 
notificación personal en ese momento.
c) Se podrá practicar notificaciones por medios no electrónicos, cuando el interesado 
obligado  a  recibir  notificaciones  electrónicas,  lo  solicite  de  forma  expresa  en  el 
procedimiento.
d) Ninguna de las anteriores es correcta.

37.- En relación con la organización provincial, señale la afirmación incorrecta:
a) El Gobierno y la administración autónoma de las provincias estarán encomendadas 
exclusivamente a las Diputaciones.
b) El Pleno de la Diputación está constituido por el Presidente y los Diputados.
c) El Presidente de la Diputación puede nombrar vicepresidentes.
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d) La Junta de Gobierno existe en todas las Diputaciones.

38.- A los efectos de las categorías especiales de datos reguladas en el artículo 9 de la 
Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y garantía 
de  los  derechos  digitales  ¿es  suficiente  el  solo  consentimiento  del  afectado  para 
levantar la prohibición del tratamiento de datos cuyo fin principal  sea identificar su 
ideología,  afiliación sindical,  religión,  orientación sexual,  creencias  u  origen racial  o 
étnico?
a) Sí, el consentimiento expreso y por escrito del afectado levantará la prohibición en la 
tramitación de expedientes administrativos. 
b) Sí, siempre que el consentimiento se preste ante la autoridad de control competente 
y sea ratificado mediante firma electrónica. 
c)  El  solo  consentimiento  del  afectado  no  bastará  para  levantar  la  prohibición  del 
tratamiento  de  datos  cuya  finalidad  principal  sea  identificar  su  ideología,  afiliación 
sindical, religión, orientación sexual, creencias u origen racial o étnico. 
d) Sí, siempre que exista además una habilitación legal expresa y se cuente con la 
autorización del Delegado de Protección de Datos de la entidad. 

39.- Los actos de las Administraciones Públicas sujetos al Derecho Administrativo se 
presumirán:
a)  Válidos  y  producirán  efectos  desde  la  fecha  en  que  se  dicten,  salvo  recurso 
interpuesto frente al mismo.
b)  Válidos y producirán efectos desde el día siguiente a la fecha en que se dicten, salvo 
que en ellos se disponga otra cosa.
c)  Válidos  y  producirán  efectos  desde  la  fecha  en  que  se  dicten,  salvo  que  sean 
contrarios a una disposición de carácter general.
d) Válidos y producirán efectos desde la fecha en que se dicten, salvo que en ellos se 
disponga otra cosa. 

40.- Según el artículo 151 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del 
Sector Público por la que se transponen al ordenamiento jurídico español las Directivas 
del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 
2014, la resolución de adjudicación deberá ser motivada y se notificará a los candidatos 
y licitadores, debiendo ser publicada en el perfil de contratante en el plazo de:
a) 10 días hábiles.
b) 10 días naturales.
c) 15 días naturales.
d) 15 días hábiles.

41.- Señale la opción incorrecta respecto a la identificación y firma de los interesados 
en el procedimiento:
a) Los interesados podrán firmar a través de cualquier medio que permita acreditar la 
autenticidad de la expresión de su voluntad y consentimiento, así como la integridad e 
inalterabilidad del documento.
b) Con carácter general, para realizar cualquier actuación prevista en el procedimiento 
administrativo,  será  suficiente  con  que  los  interesados  acrediten  previamente  su 
identidad a través de cualquiera de los medios de identificación previstos en la Ley.
c) Cuando los interesados utilicen un sistema de firma de los previstos en el artículo 10 
de la  Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las 
Administraciones Públicas, su identidad se entenderá ya acreditada mediante el propio 
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acto de la firma.
d) Las Administraciones Públicas sólo requerirán a los interesados el uso obligatorio de 
firma  para  formular  solicitudes,  presentar  declaraciones  responsables  o 
comunicaciones, interponer recursos y desistir de acciones.

42.- En relación con la asistencia en el uso de medios electrónicos prevista en la Ley 
39/2015,  de  1  de  octubre,  del  Procedimiento  Administrativo  Común  de  las 
Administraciones Públicas:
a) Es un derecho de los interesados en el procedimiento previsto en el artículo 53, no 
correspondiendo  a  todas  las  personas  en  sus  relaciones  con  las  Administraciones 
Públicas que no ostenten dicha condición.
b)  Las  Administraciones  Públicas  asistirán  en  el  uso  de  medios  electrónicos  a  los 
interesados incluidos en los apartados 2 y 3 del artículo 14 que así lo soliciten.
c)  Si  alguno  de  estos  interesados  con  derecho  a  asistencia  en  el  uso  de  medios 
electrónicos no dispone de los medios electrónicos necesarios, su identificación o firma 
electrónica en el procedimiento administrativo podrá ser válidamente realizada por un 
funcionario  público  mediante  el  uso  del  sistema  de  firma  electrónica  del  que  esté 
dotado para ello.
d)  La  asistencia  es  exclusivamente  a  efectos  de  identificación  y  firma  electrónica, 
presentación de solicitudes a través de registro electrónico y obtención de copias.

43.- El supremo órgano consultivo del Gobierno es:
a) El Consejo de Estado. 
b)  El  Congreso  de  los  Diputados,  una  ley  orgánica  regulará  su  composición  y 
competencia.
c) El Tribunal Supremo.
d) El Consejo General del Poder Judicial.

44.- ¿Qué situación administrativa se produce cuando el funcionario es nombrado para 
un cargo político?
a) Excedencia voluntaria. 
b) Servicios especiales. 
c) Servicio activo.
d) Suspensión provisional.

45.- En relación con el derecho a la protección frente a los riesgos laborales regulado 
en el artículo 14 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevención de Riesgos 
Laborales, señale la afirmación correcta respecto al coste de las medidas relativas a la 
seguridad y la salud en el trabajo:
a) Deberá ser asumido íntegramente por el empresario, salvo en los casos en que el 
trabajador haya cometido una imprudencia debidamente acreditada.
b)  Podrá  ser  repercutido  de  forma  equitativa  a  los  trabajadores  si  así  se  recoge 
mediante negociación en convenio colectivo.
c) No deberá recaer en modo alguno sobre los trabajadores.
d) Será cofinanciado a partes iguales por el  empresario y la Administración Pública 
competente en materia de sanidad y trabajo.

46.- Señale la respuesta correcta:
a) El artículo 18 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo 
Común de las  Administraciones Públicas  establece la  obligación de las  personas de 
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facilitar toda la información que les solicite la Administración, sin excepción.
b) Los interesados que conozcan datos que permitan identificar a otros interesados que 
no hayan comparecido en él tienen el deber de proporcionárselos a la Administración 
actuante.
c) La comparecencia de las personas ante las oficinas públicas, ya sea presencialmente 
o por medios electrónicos, sólo será obligatoria cuando así esté previsto en una norma 
reglamentaria.
d)  Las  inspecciones  practicadas  nunca  pueden  implicar  entrada  en  el  domicilio  del 
afectado, al ser éste un derecho garantizado constitucionalmente.

47.- Según lo recogido en la Constitución Española de 1978:
a) Nadie podrá ser miembro de las dos Cámaras simultáneamente aunque sí acumular 
el acta de una Asamblea de Comunidad Autónoma con la de Diputado al Congreso.
b) Las reuniones de Parlamentarios que se celebren sin convocatoria reglamentaria no 
vincularán  a  las  Cámaras  aunque  sí  podrán  ejercer  sus  funciones  y   ostentar  sus 
privilegios.
c) Los miembros de las Cortes Generales estarán ligados por mandato imperativo.
d) El artículo 70 establece que la ley electoral determinará las causas de inelegibilidad e 
incompatibilidad de los Diputados y Senadores. 

48.- Los actos administrativos serán objeto de publicación en todo caso:
a) Cuando el acto tenga por destinatario a una pluralidad determinada de personas o 
cuando la Administración estime que la notificación efectuada a un solo interesado es 
insuficiente para garantizar la notificación a todos, siendo en este último caso, adicional 
a la individualmente realizada.
b) Sólo si lo establece una norma con rango de ley.
c) Cuando el acto tenga por destinatario a una pluralidad indeterminada de personas o 
cuando la Administración estime que la notificación efectuada a un solo interesado es 
insuficiente para garantizar la notificación a todos, siendo en este último caso, adicional 
a la individualmente realizada.
d) Solo cuando lo acuerde el órgano competente en cada procedimiento. 

49.- Atendiendo al artículo 116 de la Constitución Española,  los estados de alarma, de 
excepción y de sitio y las competencias y limitaciones correspondientes: 
a) Serán regulados por una Ley Orgánica. 
b) Serán declarados por la mayoría  del Congreso de los Diputados a propuesta del 
Gobierno.
c)  Podrán  prorrogarse  en  los  mismos  términos  mediante  Decreto  acordado  por  el 
Consejo de Ministros.
d)  Podrán  modificar  el  principio  de  responsabilidad  del  Gobierno  y  de  sus  agentes 
reconocidos en la Constitución y en las leyes.

50.- Las ordenanzas fiscales entran en vigor:
a) El mismo día de su aprobación provisional.
b)  Tras  su  publicación  íntegra  en  el  boletín  oficial  correspondiente  y  una  vez 
transcurrido el plazo legal previsto.
c) Tras su aprobación por el alcalde.
d) Al inicio del siguiente ejercicio presupuestario en todo caso.
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PREGUNTAS DE RESERVA

1.- La imposición de sanciones por faltas leves podrá efectuarse:
a) Mediante procedimiento sumario con audiencia del interesado.
b) Sin ningún trámite previo.
c) Exclusivamente mediante sentencia judicial.
d) Con autorización sindical obligatoria.

2.- Según los principios de la acción preventiva previstos en el artículo 15 de la Ley 
31/1995,  de  8  de  noviembre,  de  Prevención  de  Riesgos  Laborales  el  empresario 
aplicará las medidas que integran el deber general de prevención. Indique cuál de las 
siguientes directrices constituye expresamente uno de estos principios:
a) Adoptar medidas que antepongan la protección individual de cada trabajador frente a 
la protección colectiva.
b) Sustituir lo peligroso por lo que entrañe poco o ningún peligro.
c)  Mantener  el  trabajo  monótono  y  repetitivo  compensando  económicamente  al 
trabajador por la penosidad del mismo.
d) Evaluar de forma prioritaria aquellos riesgos que puedan ser eliminados mediante 
simples instrucciones verbales.

3.- A tenor de lo dispuesto en el artículo 6.1 de la Ley Orgánica 3/2007, de 22 de 
marzo,  para  la  igualdad  efectiva  de  mujeres  y  hombres  ¿cuál  es  la  definición  de 
discriminación directa por razón de sexo?
a) La situación en que se encuentra una persona que sea, haya sido o pudiera ser 
tratada, en atención a su género, de manera menos favorable que otra en situación 
comparable.
b) La situación en que se encuentra una persona que sea, haya sido o pudiera ser 
tratada,  en  atención  a  su  sexo,  de  manera  más  perjudicial  que  otra  en  situación 
idéntica.
c) La situación en que se encuentra una persona que sea, haya sido o pudiera ser 
tratada, en atención a su género, de manera más perjudicial  que otra en situación 
idéntica.
d) La situación en que se encuentra una persona que sea, haya sido o pudiera ser 
tratada,  en atención a su sexo,  de manera menos favorable  que otra  en situación 
comparable.

4.- De conformidad con las definiciones que establece el artículo 2 de la Ley 7/2011, de 
3 de noviembre, de Documentos, Archivos y Patrimonio Documental de Andalucía, ¿cuál 
de las siguientes opciones define con exactitud el concepto legal de «archivo histórico»?
a) Archivo cuya función es la custodia y conservación de los documentos calificados 
como de conservación transitoria o temporal.
b) Archivo cuya función es la custodia y conservación de los expedientes calificados 
como de valoración provisional.
c) Archivo cuya función es la custodia y conservación de los documentos calificados 
como de conservación permanente.
d) Archivo cuya función es la custodia y conservación de los registros calificados como 
de retención administrativa.

5.- Los que sin haber iniciado el procedimiento, tengan derechos que puedan resultar 
afectados por la decisión que en el mismo se adopte:
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a) Son interesados en el procedimiento y cuentan con los derechos previstos en el 
artículo  53  de  la  Ley  39/2015,  de  1  de  octubre,  del  Procedimiento  Administrativo 
Común de las Administraciones Públicas.
b) Son interesados en el  procedimiento y cuentan con los derechos previstos en el 
artículo  52  de  la  Ley  39/2015,  de  1  de  octubre,  del  Procedimiento  Administrativo 
Común de las Administraciones Públicas.
c) Son interesados siempre que se personen.
d) No son interesados, cuentan con los derechos previstos en el artículo 13 de la Ley 
39/2015,  de  1  de  octubre,  del  Procedimiento  Administrativo  Común  de  las 
Administraciones Públicas.

6.-  Una  vez  aprobada  provisionalmente  una  ordenanza  fiscal,  deberá  exponerse  al 
público por un plazo mínimo de:
a) 15 días.
b) 20 días hábiles.
c) 30 días.
d) Un mes.

7.- En su calidad de Administraciones públicas de carácter territorial, y dentro de la 
esfera de sus competencias, corresponden en todo caso a los municipios, las provincias 
y las islas:
a) Las potestades  reglamentaria y legislativa.
b) Las potestades de ejecución forzosa y sancionadora.
c) La presunción de no legitimidad de sus actos.
d) Ninguna de las anteriores es cierta.

8.- ¿Cómo se clasifican los bienes de las entidades locales?
a) En bienes muebles e inmuebles únicamente.
b) En bienes públicos y privados.
c) En bienes de dominio público y bienes patrimoniales.
d) En bienes comunales y privados exclusivamente.

9.- Según la Constitución Española, las funciones, principios básicos de actuación y 
estatutos de las Fuerzas y Cuerpos de seguridad: 
a) Serán desarrollados por una Ley Orgánica.
b) Serán desarrollados por una Ley de Bases.
c) Se recogen en los artículos 106 y 107.
d) Ninguna de las anteriores es cierta.

10.- La protección de datos de carácter personal:
a)  Es  un  derecho  que  asiste  a  todas  las  personas  en  sus  relaciones  con  las 
Administraciones Públicas, tal y como establece el artículo 13 de la  Ley 39/2015, de 1 
de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas.
b)  Es  un derecho que asiste  exclusivamente a  los  interesados en el  procedimiento 
administrativo tal y como establece el artículo 52 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, 
del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas.
c)  Es  un derecho que asiste  exclusivamente  a  los  interesados en el  procedimiento 
administrativo tal y como establece el artículo 53 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, 
del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas.
d)  Es  un derecho garantizado por  la  Ley  Orgánica  3/2017,  de  5  de diciembre,  de 
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Protección de Datos Personales y garantía de los derechos digitales.
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PLANTILLA PROVISIONAL DE RESPUESTAS CORRECTAS DEL EXAMEN “B”.

1.- a) 21.- b) 41.- d)

2.- a) 22.- c) 42.- c)

3.- d) 23.- b) 43.- a)

4.- b) 24.- c) 44.- b)

5.- c) 25.- d) 45.- c)

6.- a) 26.- a) 46.- b)

7.- c) 27.- a) 47.- d)

8.- d) 28.- a) 48.- c)

9.- a) 29.- c) 49.- a)

10.- c) 30.- b) 50.- b)

11.- b) 31.- a)

12.- c) 32.- c) PREGUNTAS DE RESERVA

13.- a) 33.- a) 1.- a) 6.- c)

14.- b) 34.- d) 2.- b) 7.- b)

15.- d) 35.- b) 3.- d) 8.- c)

16.- d) 36.- b) 4.- c) 9.- a)

17.- b) 37.- a) 5.- a) 10.- a)

18.- c) 38.- c)

19.- b) 39.- d)

20.- d) 40.- c)

Conforme  a  lo  establecido  en  la  base  Décimo  Segunda  de  las  específicas  los/as 
aspirantes  dispondrán de  un  plazo  de  cinco  días  hábiles  para  formular  alegaciones 
contra el  examen y/o  plantilla  provisional  de respuestas  correctas  mediante escrito 
dirigido  a  la  Presidencia  del  órgano  calificador.  Transcurrido  el  plazo  señalado,  el 
Órgano  de  Selección  las  resolverá  si  las  hubiera  y  procederá  a  calificar  el  primer 
ejercicio de la fase de oposición, haciendo públicas las puntuaciones obtenidas en el 
mismo  por  los/as  opositores/as  mediante  su  inserción  en  el  Tablón  Electrónico  de 
Anuncios y Edictos de la Diputación Provincial de Cádiz.
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Lo que se comunica a los efectos oportunos y en cumplimiento de lo establecido en las 
bases generales y específicas que rigen el referido procedimiento selectivo.

El Secretario del Órgano de Selección
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